
定期予約の受付について 
 

シキサイト行橋指定管理者 
株式会社オリエンタルコンサルタンツ 

 
【基本的な考え方】 

①1 月１２日（木）の定期予約の受付は窓口のみで受付を行います。電話での受付をご
希望の方は 1 月１３日（金）以降にお電話ください。 

②1 月１２日（木）は朝の 9 時から受付を開始し、受付順に整理券をお渡しします。 
※整理券配布時に氏名・連絡先をお聞きします。 
③整理券の順に「2023 年度定期予約希望申請書」の空き状況を確認し、予約可能かを

回答いたします。 
④2022 年度にも定期予約された団体で、同じ時間・条件で継続希望の方は事前に受付

をしておりますので、改めて予約していただく必要はありません。 
※2022 年度より追加される方は予約が必要ですのでご注意ください。 
 

【１月１２日の具体的な流れ】 
① 「2023 年度定期予約希望申請書」は、1 枚につき、1 日程（同一施設、同一時間）

です。曜日により時間が異なる場合は、その曜日分「2023 年度定期予約希望申請
書」をご提出ください。予約申請可能なのは平日のみです。 

②当日の受付順に整理券をお渡しします。整理券の番号順に予約受付処理を行います。
その時に「2023 年度定期予約希望申請書」をご提出ください。 

③整理券配布後は会議室にて待機をお願いします。整理券順にお呼びします。 
 前の整理券の方が受付されたら、整理券配布時にお聞きした電話番号にお電話いたし

ます。その時に電話に出られない、もしくはご自身の整理券の順番になっても会議室
に来られない方は、次の方を優先いたしますので、あらかじめご了承ください。 

④「2023 年度定期予約希望申請書」に基づき、予約可能である場合はその場で予約可
能な旨をお伝えします。ただし、個別日程では、祝日や休館日、すでに専用予約が入
っている日は予約いただけませんので、具体的に予約済み日程を後日「2023 年度定
期予約確認票」をお渡しします。 

 
【2023 年度定期予約確認票配布時の流れ】 

①「2022 年度定期予約希望申請書」の記載のご連絡先に連絡いたしますのでご都合の
良い日にご来園をお願いします。 

②「2023 年度定期予約確認票」をご確認の上、予約日程の確認をお願いします。問題
ない場合は、「2023 年度定期予約確認票」にご署名をお願いします。 

③ご署名いただいた「2023 年度定期予約確認票」をコピーさせていただき、双方で保
管させていただきます。 

 
  



2023 年度定期予約希望申請書 
 
申請するにあたり、下記同意事項に承諾の上、申請ください。 

【同意事項】 
・利用日の 2 か月前からキャンセル料 100％発生します。 
・予約は、毎週平日の予約となります。土日祝日のご予約や、隔週や月 1 回のご予約

はできません。 
・申請された日程で予約受理させていただいても、個別日程では祝日、休館日、すで

に専用予約が入っている日程についてはご予約いただけません。 
・予約出来た日程においても、後日市主催事業等や緊急事態宣言の発令等に伴う臨時

休館により、ご利用いただけない場合がございます。 
・料金のお支払いは都度払いとなります。 

 
上記について、同意します。  氏名:  

 
項目 記入欄 備考 

団体名   

代表者名 
 団体の代表者

名を記載 

担当者氏名 
 1 月 12 日に

来られる方 

担当者連絡先 
 1 月 12 日に

来られる方 

利用種目   

希望場所 

体育館（アリーナ） 希望面数 1/10（×  ） 1/3  1/2 希望に〇を付
ける 
アリーナと庭
球場について
は面数を記載 

体育館（卓球室）  希望面数 1/2  全面 
武道館       希望場所 1/3 畳、1/3 床 1/3 床 
庭球場       希望面数   面 
多目的グラウンド  希望面数 A 面（野球側） B 面 
サッカー場     希望面数 A 面  B 面 

希望曜日 月曜 ・ 水曜 ・ 木曜 ・ 金曜  
希望時間 時  分  ～  時  分  

 
 
【管理者記載欄】 

受付:  確認:  台帳記載:  
 
 
 
 
 
 

  



2023 年度定期予約確認票 
     様、 

申請のありました定期予約については、下記の通りご予約をお取りしております。 

団体名  

代表者名  

担当者氏名  

担当者連絡先  

利用種目  

利用施設  

利用時間  

【予約済み日程】 
※〇が上記施設・時間で予約している日です。 

×は祝日や別の専用予約の関係で予約できていない日です。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

上記について、確認しました。 氏名:  
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